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可児市建設工事における取扱い書類等一覧表 令和7年4月1日

作成時期 種別
番
号

事業遂行における書類 作成者 連絡 提示 提出

メール提
出、電子
納品する

もの

様式
番号

    根          拠 備考

1 着工届 受注者 共通仕様書１－１－９
廃止

2 請負代金内訳書 受注者 △ 24 共通仕様書１－１－４ 必要と認めた場合

3 工程表（当初、変更） 受注者 △ 共通仕様書１－１－４ 必要と認めた場合

4
現場代理人、主任技術者、監理技術
者届

受注者 ○
共通仕様書１－１－４８、
工事請負約款10条

契約後7日以内

5 建設業退職金共済組合掛金収納書 受注者 ○ 共通仕様書１－１－４６ 契約後1ケ月以内

6
コリンズ登録内容確認書（受注、変
更、完成、訂正）

受注者 共通仕様書１－１－６
500万円以上の工事
監督員はコリンズからの登録確認メー
ルにより確認

7 工事着手前協議  受注者 ○ ○ 12 共通仕様書１－１－９
工事開始日以降1～2週間以内に協議
（請負金額１千万円未満は省略可能）

8 工事保険等の加入 受注者 ○
共通仕様書１－１－４６
契約書58条、特記仕様書

法定外の労災保険の付保（追加）
監督員が施行プロセスチェックで確認
（30日以内）

9 施工計画書（当初、変更） 受注者 ○ 1
共通仕様書１－１－４３
共通仕様書１－１－５

変更施工計画書については、変更した
部分のみ提出。施工計画に大きく影響
しない数量の増減のみの変更について
は、提出不要

10
廃棄物処理委託契約書・許可書の写
し

受注者 ○
共通仕様書１－１－２０
廃棄物処理法施行令第六条
の二,H16.6.30通知

施工計画書に含め提出
監督員が施行プロセスチェックで確認

11 再生資源利用計画書及び利用促進計画書 受注者 〇 ○ 別1,2 共通仕様書１－１－２０
計画は施工計画書に含め提出
工事現場に掲示（追加）

12 設計図書の照査 受注者 △ 12 共通仕様書１－１－３ 該当がない場合は提出不要

13 工事測量結果 受注者 △ 共通仕様書１－１－４２ 設計と相違ない場合は提出提示不要

14 施工体制台帳（当初、変更） 受注者 ○ 18
共通仕様書１－１－１１
共通仕様書１－１－４３

下請契約があるすべての工事で施工開
始前に提出

15 下請人契約書・契約約款の写し 受注者 〇
工事請負約款７条の２、施
工体制台帳に添付

監督員が施行プロセスチェックで確認

16
下請人建設業許可・主任技術者資格
証の写し

受注者 ○
工事請負約款７条の２、施
工体制台帳に添付

監督員が施行プロセスチェックで確認

17 施工体系図（当初、変更） 受注者 ○ 19
共通仕様書１－１－１１
共通仕様書１－１－４３

監督員が施行プロセスチェックで確認

18 承諾・協議
発注者
受注者

○ ○ 12
共通仕様書１－１－２
共通仕様書１－１－４３

19 提出・報告書・通知・届出
発注者
受注者

○ ○ 12
共通仕様書１－１－２
共通仕様書１－１－４３

20 使用材料調書 受注者 ○ 13
共通仕様書１－１－４３
共通仕様書１－１－５

21 材料検査願 受注者 ○ ○ 6 共通仕様書第２編材料編

22
交通誘導警備員の検定資格書等の写
し

受注者 ○ ○ 共通仕様書１－１－３７
監督員が施行プロセスチェックで確
認、指定路線のみ提出

23 材料納入伝票 受注者 ○
受注者で整備保管。提示を求める場合
がある。

24 段階確認報告書 発注者 15-1 共通仕様書１－１－２１

25 休日･夜間作業届 受注者 △ △ ○ 8
共通仕様書１－１－４１，
４３

週間工程表で確認できれば不要。

26 安全訓練報告書 受注者 △ 共通仕様書１－１－３１
監督員の請求があった場合
監督員が施行プロセスチェックで確認

27 新規入場者教育 受注者 △ 労働安全衛生法59、60条
監督員の請求があった場合
監督員が施行プロセスチェックで確認

28 安全巡視、KY、TBM 受注者 △
共通仕様書１－１－３１
労働安全衛生法３０条

監督員の請求があった場合
監督員が施行プロセスチェックで確認

29 事故発生報告書 受注者 ○ 7-1 共通仕様書１－１－３４

30 工事履行報告書 受注者 ○ ○ 16
共通仕様書１－１－２８
共通仕様書１－１－４３

毎月10日までに提出

31 工事日誌 受注者 △ 共通仕様書１－１－４３

32 契約履行期間の延長申請書 受注者 ○ 17 共通仕様書１－１－１７

契
約
関
係
書
類

工
事
着
手
前

工
事
書
類

工
事
書
類

施
工
中



（2／2）

可児市建設工事における取扱い書類等一覧表 令和7年4月1日

作成時期 種別
番
号

事業遂行における書類 作成者 連絡 提示 提出

メール提
出、電子
納品する

もの

様式
番号

    根          拠 備考

33 完成届 受注者 ○ 27 共通仕様書１－１－２３

34 完成写真 受注者 ○ 建設工事施工管理基準７

35 出来形管理図表 受注者 ○ ○ 3,4 共通仕様書１－１－２７

36 品質管理図表 受注者 ○ ○ 3,4 共通仕様書１－１－２７

37 工事写真 受注者 〇 ○
共通仕様書１－１－４３
共通仕様書１－１－５

受注者が対応できない場合又は発注者
が求める場合は紙納品を認める

38 完成図面 受注者 ○ ○ 電子納品ガイドライン

39 再生資源利用実施書及び利用促進実施書 受注者 △ 共通仕様書１－１－２０
出力したコブリス調査票は、提出に代
わる

40 創意工夫・社会性等の報告書 受注者 ○
共通仕様書１－１－４３
共通仕様書１－１－５

受注者の任意資料とする

41 マニュフェスト管理票 受注者 ○
廃棄物処理法十二条の三、
共通仕様書１－１－２０

監督員が施行プロセスチェックで確認

42 マニュフェストの集計表 受注者 ○
公共事業から発生する産業
廃棄物適正処理に関する基
準（岐阜県）

43 使用機械、車両等の点検整備記録 受注者 ○
労働安全衛生規則
１６８、１７０条

監督員が施行プロセスチェックで確認

44 山留め、仮締切等の点検記録 受注者 ○
労働安全衛生規則
３７３条

監督員が施行プロセスチェックで確認

45 足場、支保工の点検記録 受注者 ○
労働安全衛生規則
５６７条

監督員が施行プロセスチェックで確認

46 下請検査 受注者 ○ 建設業法２４条の４ 監督員が施行プロセスチェックで確認

47 建退共掛金充当実績総括表 受注者 ○ 共通仕様書１－１－４６ 工事完成後速やかに作成

48 アスベスト事前調査 受注者 ○ 大気汚染防止法
全ての建築物・工作物の解体・改修工
事

49 完成検査写真 受注者 △
検査状況写真撮影および保管は受注者
が行う

番号 …岐阜県工事関係書類様式
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