
変更申請の方法 

次の内容に変更があった際に申請を行ってください。 

 

社名、住所、代表者、電話番号・FAX 番号、メールアドレス、 

取扱種目および品目、営業に関する許認可、使用印鑑、登録抹消 

 

変更に伴う必要書類一覧 

変更項目 必要書類 

社 名 商業登記簿謄本 

使用印鑑届 

委任状（受任者に支店等を登録していない場合は不要） 

住 所 商業登記簿謄本（受任者の支店等の住所変更の場合は不要） 

代表者  （本社） 

 

（支社等受任者） 

商業登記簿謄本 

委任状（受任者に支店等を登録していない場合は不要） 

身分証明書（受任者が商業登記簿謄本に記載されている場合はそちらでも可） 

委任状 

電話番号・FAX・ 

メールアドレス 
不要 

取扱種目および品目 不要 

営業に関する許認可等 許認可等の証明書（写） 

使用印鑑 使用印鑑届 

登録抹消 不要 

 

①マイページの左側にある操作メニューから変更申請をクリック 

 ※マイページの確認方法は、資料にある【マイページの確認方法】をご確認ください。 

 

 

②入力フォームが開くので入力を行う 

最初に次の４項目は必ず入力してください。 

１誓約事項、２担当者、３変更内容、４変更日 

その後、変更となった項目の入力を行ってください。 

※住所変更で、それに伴い住所区分（市内・市外等の区分）も変わる場合は、住所区分の変更も行うこと。 



 

 



※入力時の注意点 

・住所について 

既に登録されているデータが初期値として反映されるように設定していますが、住所のみ地番以降の住所が自動

で反映されない状態となっています。お手数ですが、入力をお願いします。 

 

 

・添付資料については、変更に伴う必要書類だけ添付してください。 

 

申請者及び受任者の住所欄だけ、もともとの登録住所の地番以降が反

映されません。そのため住所変更がない場合でも地番以降の住所を必

ず入力すること。 


