
 

令和８・９・10 年度（業務委託及び物品購入等） 

可児市競争入札参加資格審査申請（随時受付）要領 
 

１ 申請受付について   

(１) 受付期間 随時 ～ 令和 10 年 12 月 31 日（日） 

 

(２) 申請方法 可児市ホームページの申請フォームからの登録（オンライン申請） 

 

(３) 申請できない方 

   可児市競争入札参加者選定要綱（昭和 50年可児町訓令第 5 号）第2 条各号に該当する者 

【一部抜粋】 

・地方自治法施行令第 167 条の4 第 1項の規定に該当する者 

当該入札に係る契約を締結する能力を有しない者 

破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者 など 

・国税又は地方税を滞納している者 

・経営状態が著しく不健全であると認められる者 

・可児市が行う契約からの暴力団排除に関する措置要綱第 3条各号のいずれかに該当する者 

 

２ 資格の有効期間     資格認定日 ～ 令和 11 年 3 月 31 日 

            資格認定日：毎月 15日までの申請で翌月 1 日付の認定 

（15 日以降の場合は翌々月 1日付となります） 

３ 申請の流れ 

(１)申請に必要な書類及び申請環境の準備 

 必要書類は次ページの一覧を確認してください。必要書類は PDFデータで準備してください。 

またオンライン申請のためにメールアドレスを準備してください。メールアドレスについては、今後

登録内容の確認や変更等の申請に必要となりますので、会社の代表アドレス又は長期間変更しないア

ドレス（担当者の個人アドレスではなく、人事異動等に影響されないアドレス）でお願いします。 

 

(２)可児市ホームページの申請フォームから登録  

 申請フォーム内に表示される説明や入力ルール等を確認しながら、誤りのないように申請を行ってく

ださい。同一の端末であれば、入力途中で一時保存して、続きから入力を再開することも可能です。

（注意：添付ファイルについてはアップロードしてから 3 日以内に申請をしてください。）申請フォ

ームにて登録が完了すると、「【岐阜県可児市】入札参加資格審査 新規申請 受付完了通知」が入札

参加資格審査申請用のメールアドレスに届きます。 

  

(３)審査 

 市にて登録内容の審査を行います。修正や不備等があれば、メールもしくは電話にて連絡します。ま

た審査の過程で、提示した必要書類以外にも必要に応じて追加書類を求める場合があります。 

 

(４)入札参加資格者名簿に掲載 

 審査が完了しましたら、可児市入札参加資格者名簿に掲載されます。名簿は市ホームページで確認い

ただけます。（毎月更新） 

 



４ 必要書類 

                      

必要書類 提出 備考 

１ 
使用印鑑届（様式あり） 

押印必要 
○ 

入札・見積関係事務及び契約締結等に

使用する印鑑の届出 

２ 
委任状（様式あり） 

申請者の押印必要 
△ 

入札、契約権限を支店等に委任する場

合は必要 

３ 商業登記簿謄本（写し可） △ 
法務局発行のもの 

【法人】必要 

４ 代表者の身分証明書（写し可） △ 

本籍地の市町村発行のもの 

【法人】受任者がある場合は受任者分

が必要 ※商業登記簿謄本に役員とし

て記載されていれば不要 

【個人】必要 

５ 
市町村税の完納証明書 

（写し可） 
〇 

登録する事業所（受任者を設ける場合

は受任者の事業所）の所在する市町村

発行のもの 

可児市内の場合は、税務課が発行 

市外の場合は、登録する営業所所在地

の市町村で発行（発行されない市町村

は市町村民税・固定資産税の直近 1 年

分の納税証明書） 

６ 

消費税及び地方消費税の納税証明

書 （その 3又はその3の 3）（写

し可） 

〇 

税務署発行のもの 

e-tax で発行する電子納税証明書でも

可 

７ 許認可等の証明書（写し可） △ 

許可、登録、認可等の証明書は、参加希

望業種に関連するものを提出 

（ＩＳＯの認証を受けている場合は、

審査登録証の写しを提出） 

                       ○：必須 

                      △：該当する場合 

 

※ 必要書類１・２は市ホームページに掲載してあります。押印が必要になりますので、押印したも

のをスキャン等により PDF データで添付してください。PDFデータにできない場合は、写真に

撮ったものでも可としますが、内容や押印が鮮明に確認できる状態としてください。 

※ 官公庁による発行書類は３ヶ月以内に発行されたものをご準備ください。 

※ 必要書類は可能な限り PDF 等のデータでご準備ください。 

  



 

 

５ 注意事項 

・可児市入札参加資格者名簿に掲載されると、申請された業種（種目）における入札の際に業者選定

の対象となりますが、選定や契約を約束するものではありません。 

 ・故意に虚偽の申請をしたことが判明した際は、入札参加資格を取り消す場合があります。 

 ・申請いただくと登録したメールアドレス（入札参加資格申請用）を利用してマイページが見られる

ようになります。受付完了通知にマイページのURL が記載されますのでご確認ください。マイペー

ジでは、申請内容や登録内容の確認のほかに、登録内容の変更が生じた際の申請フォームも使用で

きます。 

 

６ 問合せ先 

  可児市役所 総務部管財検査課 契約係 

  0574-62-1111（内線 3254・3255） 


